Zmiany w systemie PLACE-KADRY wersja 2011.3.5

1. Zestawienia -> Sprawozdanie Z-12
Dane do sprawozdania Z-12 tworzone sg na zasadzie Eksport-Import.
Eksport nastepuje z programu Place lub Kadry natomiast import w programie Z-12
udostepnianym przez GUS. Dane do sprawozdania mozna takze zapisa¢ w
formie arkusza kalkulacyjnego.
Tworzenie zestawienia:

Krok 1 Slowniki -> Wyksztalcenia
W kartotece wyksztatcen nalezy wprowadzi¢, dla kazdego kodu wyksztatcen, kod
wyksztalcenia zgodny z zatozeniami GUS:

i KODY WYKSZTALCEN [r=l-2]
Ll @& (D |8 [ & ] 5]

kod Mazwa kod1 kod2
608 technikum 5

609 policealne ( 4

610 Srednie X 5

620 zawodowe 7

630 podstawowe g

Krok 2 Zestawienia -> Sprawozdanie Z-12
W pierwszej kolejnosci nalezy wybraé rok, za ktéry maja by¢ przygotowane dane do
sprawozdania Z-12, a nastepnie nacisng¢ przycisk Akceptu;.

Nastepnie nalezy ustali¢, zgodnie z zatozeniami GUS, ktore sktadniki 1 w jakiej
pozycji maja by¢ uwzgledniane w sprawozdaniu Z-12.
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Ustawienie pozycji odbywa si¢ poprzez dwukrotne kliknigcie lewym przyciskiem

myszy na odpowiednig kolumne i wiersz. Dwukrotne kliknigcie spowoduje wyswietlenie
napisu Tak przy danym sktadniku i w danej kolumnie, tym samym zostanie oznaczone do
jakiej pozycji sprawozdania Z-12 zostanie przypisany wybrany sktadnik:

Krok 3 Zestawienia -> Sprawozdanie Z-12

Poprzez naci$nigcie przycisku Przeliczaj Z-12, u dotu okna, nalezy wykona¢ przeliczenie
danych do sprawozdania.

Krok 4 Zestawienia -> Sprawozdanie Z-12\ zakladka Dane do sprawozdania Z-12
Po przeliczeniu danych zostanie uaktywniona zaktadka Dane do sprawozdania Z-12:

Po lewej stronie okna zostanie wy$wietlona lista pracownikéw natomiast po prawej dane do
sprawozdania dla poszczego6lnych pracownikow.
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Eksport do programu Z-12 udostqpmanego przez GUS nastgpuje po naci$nigciu przycisku
Eksportuj do programu GUS Z-12. Nastepnie nalezy poda¢ nazwg pliku do jakiego pliku
majg by¢ eksportowane dane oraz wskaza¢ lokalizacj¢ w jakiej plik z danymi ma zostac
zapisany. Istnieje takze mozliwo$¢ eksportu danych do arkusza kalkulacyjnego poprzez
nacisni¢cie przycisku Eksport do Excela, w tym wypadku roéwniez nalezy poda¢ nazwe
pliku oraz wskaza¢ lokalizacje w jakiej plik z danymi ma zosta¢ zapisany.

Jesli, ktory$ z wymienionych na liscie pracownikéw ma zosta¢ pomini¢ty w sprawozdaniu Z-
12 istnieje mozliwos$¢ jego usunigcia z listy poprzez jednokrotne klikniecie lewym klawiszem
myszy na wiersz w pierwszej kolumnie z lista pracownikéw:

Wazne!

Nalezy zwroci¢ uwage czy stownik wprowadzonych zawoddw jest zgodny z obowigzujacym
stownikiem.

Program GUS Z-12, nie zaimportuje zadnych danych, jezeli nawet w jednym pracowniku wystapia
btedy, np. btedny kod zawodu czy wyksztalcenia.

Wszystkie dane o czasie pracy pracownikow pobierane s3 z GRAFIKU
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Suma miesigcznych wskaznikdéw pracy pobierana jest z systemu KADRY z tabeli ETAT, a
wiec dla catego roku sprawozdawczego muszg by¢ utworzone etaty

2. Przegladanie danych
We wszystkich funkcjach w ktorych system korzysta z okna przegladania danych ,
zmieniono sposdb wyboru kryterium przedziatu wyswietlanych danych. Po wyborze
zaznaczonych pol , przykladowe okno przegladu danych wyglada nastgpujaco

Jezeli chcemy przyktadowo wybra¢ pracownikéw o imionach od DOROTA do HELENA
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Pole filtrowane ustawiany na warto$¢ imi¢ ( z listy dopuszczalnych pot)

a nastepnie do pol WARTOSC OD i WARTOSC DO wprowadzamy odpowiednia warto$é
gorna 1 dolng zakresu. W wybieranych polach funkcja podpowiada tylko takie wartos$ci jakie

wystepuja w przegladanych danych.
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Filtruj

Po wyborze zakresu naciskamy przycisk filtruj, celem wybrania danych .

Jezeli teraz powtdrzymy cata procedure dla innego pola (np. daty zatrudnienia) ,to koncowy

wynik jest sumg filtrowania warunku pierwszego i drugiego.

Nacisnigcie przycisku WSZYSTKO , powoduje wyzerowanie warunkow filtrowania

3. Zestawienia wg parametrow
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W zestawieniach wg parametréw w zestawieniach zbiorczych wg wydziatéw lub

nazwisk rozbito koszty ZUS ZAKLAD na ZUS ZAKLD (emerytalne , rentowe, wypadkowe)
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